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Nombre del Contratista: ' ~ Williams Alexander Sian Yoc CUI: | 2457 13190 0111
Servicios (Técnicos o Profesionales): | 7 . Servicios Profesionales

Numero de Contrato: | 029-159-2025-MCD = Pla26 de Contrato: 01 de julio al 31 de diciembre del 2025

Acuerdo Ministerial: 599-2025 B - Fécha del informe: | 29/08/2025
.. Dia Mes - | Afio Dia - "~ Mes Afio
Periodo del (En m'xméros) (En letljas) | (En nimeros) | : (En nimeros) (En letras) (En nimeros)
. Informe: Del: — _Y Al: — ‘
01 ‘agosto | 2025 | 31 | agosto . 2025

- Objeto del Contrato

HEl

‘itratista” se compromete a prestar sus servicios profe&xonales lndmduales en general para La Direccion de

Plamhuac;on y Modernizacidn Institucional del Despacho Ministerial del Ministerio de Cultura'y Deportes, con dedicacion,
diligencia, con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacion de Servicios y cumplimiento de las actividades
que se descrlben a continuacion, sin ser estas hmltatlvas sino umcamente enunc1at1vas (segun Clausula de contrato: Tercera).

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

a)

b)

)

Asesoré en la actualizacion de la Guia de Elaboramon de Manuales de Normas y Procedlmlentos del Ministerio y.
elaboracion de nuevas guias, para otro tipo de manuales ' '

Asesoré a las dependencias del Mlmsteno en los procesos de elaboracion y actualizacion de manuales administrativos |
y el desarrollo de cada uno de los elementos que componen estos documentos. -

Asesoré en la elaboramon de formas ﬂu_logramas estllo y redacmon de pr ocedlmlentos

Ases01e en la coordmacmn con las dependellclas que comparten funciones para le mtegrac:on de pnocedlmlentos'

estandares.

Asesoré en la actualizacion de manuales admlmstratlvos estructuras orgamzacnonales gunas reglamentos y otros
instrumentos de desarrollo institucional, de todas las dependen01as del Mmlsterlo en base a las normas emitidas por

_los entes rectores.

Asesoré en la elaboracion y consolidacion de herramlentas de 1ecop1]acxon de mformamon para la actualizacion de
manuales administrativos.

Asesoré en la orgamzacmn metodologlas loglstlca dlSCl‘lO _entrega y coordmacmn de las dependenc1as para la
actuahzac;lon de los manuales admmlstratlvos
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h) Asesoré en la elaboracién y resguardo del inventario de versiones finales de manuales en fisica y digital.
i) Asesoré en la elaboracion de la planificacion, presentaciones, informes de avances sobre los manuales del Ministerio.
j) Asesoré en la coordinacién intrainstitucional e interinstitucional para la capacitacion relacionada a elaboracion de

manuales administrativos, reglamento organico interno, estructura orgamzamonal y otros relacionados al proceso
administrativo.

Williams Alexander Sién Yoc 7 "~ Mariela Alejdndra Morataya Contreras
Nombre Completo del Contratista ' Nombre de la Autoridad que Evala los Servicios
(segtin Clausula de ébptrato: Décima Primera)
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